РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АЛТУХОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АЛТУХОВСКАЯ ПОСЕЛКОВАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

НАВЛИНСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 21.08.2015 г.  № 29                                    
р.п. Алтухово
 Об утверждении административного регламента
  по предоставлению муниципальной услуги  
 «Выдача разрешения (распоряжение) на производство 
 земляных работ на территории муниципального 
 образования  «Алтуховское городское поселение».
           Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом Алтуховского городского поселения,  Положением «Об Алтуховской поселковой администрации», Постановлением Алтуховской поселковой администрации от 09.12.2014 г. № 31 «Об утверждении Порядка проведения разработки административных регламентов оказания муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы регламентов»:

        П О С Т А Н О В Л Я Ю : 
 
     1. Утвердить прилагаемый административный регламент по оказанию  муниципальной услуги «Выдача разрешения (распоряжение) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Алтуховское городское поселение» согласно приложения.
    2.     Обнародовать данное постановление в установленном порядке.
    3.  Контроль исполнения постановления оставляю за собой.
Глава  Алтуховской

поселковой администрации                                                               
М.И. Ефремов









Приложение   
    







к постановлению Алтуховской 









поселковой администрации

                                                                                               от 21.08.2015 г. № 29
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (распоряжение) на производство
земляных работ на территории муниципального образования
«Алтуховское городское поселение»
1. Общие положения
 
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (распоряжение) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Алтуховское городское поселение» и техническое сопровождение производства земляных работ» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешения (распоряжение) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Алтуховское городское поселение» и техническое сопровождение производства земляных работ» (далее - муниципальная услуга) предоставляется уполномоченным лицом за выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных работ  Алтуховской поселковой администрацией  (далее - администрация). 
1.3. В процессе предоставления муниципальной услуги администрация:
- осуществляет прием заявлений о выдаче разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории муниципального образования «Алтуховское городское поселение»;
- оформляет разрешение (распоряжение) на производство земляных работ на территории муниципального образования Алтуховского городского поселения и осуществляет его выдачу;
1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют  администрация, собственники, балансодержатели или организации, осуществляющие техническое обслуживание инженерных сетей. 
1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:    
- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 


1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Алтуховское городское поселение»;
- отказ в выдаче разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Алтуховское городское поселение».
        1.7. Заявителями в оказании муниципальной услуги могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге
 
 
2.1.1.Местоположение Алтуховской поселковой администрация:

 Брянская область, р.п. Алтухово, ул. Калинина, 8.

 Приёмные дни и график (режим) работы администрации:

 
понедельник – четверг  - с 8.30  до 17.45;

 
пятница – с 8.30 до 16.30;

 
перерыв на обед – с 13.00 до 14.00;

 
суббота, воскресенье – выходной.

 Справочный телефон администрации: 8 (48342) 38-285.

  

2.1.2. Адрес электронной почты Алтуховской поселковой администрации: altuhowo-pa@yandex.ru  

2.1.3. Информация об оказании муниципальной услуги предоставляется непосредственно Алтуховской поселковой администрацией.

2.1.4. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:
- в письменной форме на основании письменного обращения;
- при личном контакте;
- по телефону;
- посредством электронной почты.

2.1.5. С момента подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги в любой период рабочего времени уполномоченного лица.
 Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.1.6. Для удобства получения муниципальной услуги потребители муниципальной услуги обеспечиваются:
- местами для оформления документов и местами ожидания (стол, стулья, ручки, бумага);
- сведениями о часах приема, информацией о нормативных правовых актах, регулирующих правоотношения при предоставлении муниципальной услуги.
 
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
 

2.2.1. Заявление (приложение 3) на выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения при наличии необходимых согласований и с приложением необходимой документации, рассматривается администрацией в течение суток.


2.2.2. Выдача разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории муниципального образования  «Алтуховское городское поселение»  в случае принятия положительного решения осуществляется в течение 10 суток с момента принятия такого решения.
 
2.3. Порядок получения консультаций по процедуре
предоставления муниципальной услуги
 
2.3.1. При консультировании в письменной форме на основании письменных обращений ответ на обращение направляется по почте в адрес потребителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.
2.3.2. При осуществлении консультирования потребителя по телефону или при личном его обращении специалист предоставляет следующую информацию:
- о нормативных документах по вопросам выдачи разрешений (распоряжений) на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения;
- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
-  о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
  
2.4. Перечень документов и согласований, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
 
        2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает в администрацию заявление (приложение № 3), для регистрации и дальнейшей передачи данного заявления для рассмотрения  уполномоченному лицу за выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных  работ, с приложением:
- Технические условия на (водоотведение, водоснабжение, газоснабжение);
-  Выкопировка  из топоплана  с согласованиями необходимых служб (Приложение № 2);
- гарантийного обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве земляных работ.
 
2.5. Обязанности специалистов при работе с заявителями,
обратившимися за получением муниципальной услуги 
 
2.5.1. При работе с заявителями, обратившимися за получением муниципальной услуги или консультацией о получении муниципальной услуги, уполномоченное лицо за предоставление муниципальной услуги  обязано:
- исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности органов местного самоуправления и муниципальных служащих;
- проявлять корректность и внимательность при общении с заявителями и их представителями;
- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальными служащими должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления.
  
3. Административные процедуры
 
3.1. Последовательность административных процедур
 
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение 1), включает в себя следующие административные процедуры:
1) обращение заявителя в  администрацию с заявлением  (приложение № 3) на выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения;
      2) регистрация данного заявления  и передача его с пакетом документов уполномоченному лицу администрации;
      3) прием документов уполномоченным лицом администрации за выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных работ;
     4) уведомление заявителя о представлении недостающих документов или согласований (в случае представления не всех документов предусмотренных п.п. 2.4.1.  п. 2.4.);
5) проверка уполномоченным лицом за выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных  представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям;
6) выдача заявителю разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения;
7) уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения (в случае принятия решения об отказе заявителю в выдаче разрешения (распоряжения) на производство земляных работ.
  
3.2. Основание для предоставления муниципальной услуги
 
 3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение (подача заявления) заявителя в администрацию с комплектом документов (п.п. 2.4.1. п. 2.4. административного регламента), необходимых для получения разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения, и наличием согласований, предусмотренных  приложением № 2 административного регламента.
 
3.3. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 3.3.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- отсутствие необходимых согласований на производство земляных работ на территории Алтуховского городского поселения,

- отсутствие необходимого документа (документов) предусмотренного (предусмотренных) п.п. 2.4.1. п. 2.4. административного регламента.

  

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
  


4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами при предоставлении услуги, осуществляется  главой администрации. 


4.2. Текущий контроль осуществляется  путем проведения  проверок соблюдения  и выполнения уполномоченным лицом регламента, иных нормативных  правовых актов  Российской Федерации.


4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления  услуги включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления  услуги, содержащие жалобы на решения, действия   (бездействие) уполномоченного лица.


4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления услуги  осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления
муниципальной услуги
         5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги  главы администрации  в досудебном  или в судебном порядке.
5.2. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.
5.3. Также потребители результатов предоставления муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц  администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
- по тел. 8(48342) 38-285;
          - адрес электронной почты администрации: altuhowo-pa@yandex.ru  
          5.4. Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц администрации, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и подготовки ответа.
5.5. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за подготовку ответа, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. 
5.6. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.
5.7. Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.
 
 
 Приложение  1
          к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
"Выдача разрешения (распоряжения) 
на производство земляных работ"
 
Блок-схема
и краткое описание порядка предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения (распоряжения) на производство земляных работ
 
	 Заказчик обращается с  заявлением  и  техническими условия (водоснабжения, водоотведения, газоснабжения), выкопировкой из топоплана р.п. Алтухово с необходимыми согласованиями для получения разрешения (распоряжения) на производство земляных работ на территории муниципального образования  Алтуховского городского поселения  в администрацию 


↓
	Заявление  регистрируется с указанием даты приема заявления в приемной  администрации в журнале регистрации обращений заявителей у делопроизводителя


↓
	Регистрация и наложение визы на заявлении главы администрации и направление  специалисту


↓ 
	Проверка документов специалистом администрации на соответствие требованиям закона


↓
	Подготовка  разрешения (распоряжения)  или мотивированного отказа на выдачу разрешения (распоряжения) на производство земляных работ


↓ 
	Выдача заявителю  услуги- разрешения (распоряжения) 
на производство земляных работ 

или 
мотивированного отказа в выдаче разрешения (распоряжения) на производство земляных работ с указанием причины отказа


 
  
Образец   РАЗРЕШЕНИЕ НА ЗЕМЛЯНЫЕ РАБОТЫ
№ ____   от "___" ______________ 201_ г.

Заявителю (Представителю заявителя) __________________________________________________

                                                                                                                                    (ФИО)

Разрешается произвести земляные работы с «__» ______ 201_ г. по «__» ______  201_ г.
Наименование и виды работ __________________________________________________________

Протяженностью _______м.

Для производства земляных работ разрешается временно занять земельный участок площадью  ____ кв. м, расположенный по адресу: ________________________________________

с нарушением дорожного покрытия _______ кв. м, асфальтового покрытия тротуара или дворовой территории _______ кв. м, 

Перед производством работ вызвать представителей:_____________________________________

____________________________________________________________________________________

Ответственный за производство работ __________________________________________________  обязуется:                                                                                                 (заявитель: подпись, Ф. И.О.,) 

1. Проводить земляные работы с соблюдением требований действующих строительных норм и правил.
2. Выполнять земляные работы в установленные разрешением сроки. Восстановление благоустройства проводится в сроки действия разрешения. В случае необходимости продления срока действия разрешения оформить продление разрешения на новый срок.

3. Обозначить места пересечений существующих трубопроводов, кабелей и других сооружений специальными знаками. Работу в этих местах вести только вручную и обязательно в присутствии представителей эксплуатирующей организации.

4. Иметь на месте работ ограждение и освещение.

5. Обеспечить сохранность предупредительных или указательных знаков регулирования дорожного движения при проведении земляных работ на проезжей части улиц.

6. Через открытые траншеи устанавливать временные мосты для проезда, а также пешеходные мостики на всех углах и у отдельных входов в здания.

7. При проведении земляных работ не заваливать грунтом и строительными материалами колодцы прилегающих коммуникаций, деревья, приямки у зданий, канавы и лотки на улицах. При необходимости водоотливных работ из траншей принять меры по недопущению засорения прилегающих территорий и ливневой канализации.

Глава Алтуховской 

поселковой администрации                       ________________________                             _____________
                     (должность)
                                                                               (подпись)                                                                        (ФИО)

М.П.

Продление разрешения в сроки с «____» __________2015 г. по «____» ____________2015 г.

Глава Алтуховской 

поселковой администрации                        ________________________                             ______________
                  (должность)
                                                                                  (подпись)                                                                        (ФИО)

М.П.











   Приложение № 2

                                                                                 Выкопировка из топоплана  р.п.  Алтухово
                                                                                 для получения разрешения на проведение                                     

                                                                     земляных работ по вскрытию земляного                 

                                                                           грунта в связи с прокладкой водопроводной   

                                                                   сети (канализационной, газовой) или 

                                                  телефонного кабеля  к жилому 

                                                                дому (зданию)  по адресу: __________
Согласовано:

ЛТУ п. Навля
Филиал ОАО «Газпром Газораспределение Брянск» в г. Карачев

СП ООО   «Брянскоблэлектро»
ОАО «МРСК Центра» - «Брянскэнерго»

ГУП «БрянскКоммунЭнерго» Навлинское СП

МУП «Навлинский районный водоканал»

 О ГИБДД МО МВД России «Навлинский»











Приложение № 3











Образец заявления








Главе Алтуховской 








поселковой администрации   

                                                                   от _______________________________                                                                         

                                            проживающий по адресу:

                                                                       _________________________________
заявление.

Прошу Вас разрешить проведение земляных работ для подключения моего жилого  дома к  водопроводной сети (канализационной, газовой).

Место подключения: _________________________________________________
Дата проведения земляных работ – (указать конкретную дату проведения работ).

Протяженность вскрываемого грунта –  ______________ м.

Дата подачи заявления 
Подпись лица подающего заявление
